
[image: image1]

[image: image1]АДМИНИСТРАЦИЯ АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	18 мая 2012
	г.Арсеньев
	№
	365-па





Об утверждении Положения о Почетной грамоте
 Главы Арсеньевского городского округа, Благодарности 
Главы Арсеньевского городского округа 
Руководствуясь Уставом Арсеньевского городского округа, администрация Арсеньевского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о Почетной грамоте Главы Арсеньевского городского округа, Благодарности Главы Арсеньевского городского округа. 
2. Признать утратившим силу постановление Главы муниципального образования от 15 января 2002 года № 11 «Об утверждении положения о Почетной грамоте главы Арсеньевского городского округа, благодарности главы Арсеньевского городского округа».
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации. 
4. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на начальника организационного управления администрации Арсеньевского городского округа С.В.Скворикова. 
Глава городского округа  






     А.А.Дронин
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Арсеньевского городского округа
от   _18.05.2012 г. _  № __365-па__
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ ГЛАВЫ 
АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА,
БЛАГОДАРНОСТИ ГЛАВЫ АРСЕНЬЕВСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
(в редакции постановления администрации Арсеньевского городского округа 
от 31.10.2013 года № 908-па, от 18.07.2023 года № 415-па)
1. Почетная грамота Главы Арсеньевского городского округа, благодарность Главы Арсеньевского городского округа являются поощрением граждан и  организаций, внесших существенный вклад в социально-культурное, экономическое, научно-техническое, общественно-политическое, образовательное, спортивное развитие Арсеньевского городского округа, а также  за заслуги в укреплении законности и правопорядка, безупречную государственную и муниципальную службу, особое отличие при исполнении долга и активное участие в самоуправлении и общественной жизни городского округа. 
1.1. Награждение Почетной грамотой Главы Арсеньевского городского округа проводится при наличии у представляемого Благодарности Главы Арсеньевского городского округа и поощрений предприятия и учреждения.
1.2. Численность работников, представляемых к награждению Почетной грамотой Главы Арсеньевского городского округа и объявления Благодарности Главы Арсеньевского городского округа, определяется из расчета:
· до двух человек от организации общей численностью менее 100 человек;
· три человека от организации общей численностью свыше 
100 - 300 человек;
· свыше 300 человек 1% от общей численности работающих в год.
(подпункты 1.1. и 1.2. в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 31.10.2013 года № 908-па)
2. Почетной грамотой Главы Арсеньевского городского округа  (далее - Почетная грамота) награждаются граждане за многолетний (не менее 10 лет в одной из сфер, упомянутых в пункте 1 настоящего Положения), добросовестный труд; конкретный вклад в развитие отрасли, предприятия, учреждения; активную и результативную профессиональную деятельность;  по случаю юбилейных дат рождения (50 лет, 60 лет и каждые последующие 10 лет со дня рождения; для женщин, кроме названных – 55 лет); в связи с празднованием профессиональных праздников, юбилеев предприятий, организаций и учреждений (10 лет и каждые последующие 10 лет со дня основания).
3. Лица, награжденные Почетной грамотой, представляются к повторному награждению не ранее, чем через три года после предыдущего награждения при наличии новых заслуг.
3.1. По решению Главы Арсеньевского городского округа за особые заслуги и достижения, активную и результативную работу (службу) в режиме повышенной готовности или чрезвычайных ситуациях, а также победителям Международных соревнований, соревнований Дальневосточного округа и чемпионатов России награждение Почетной грамотой может быть произведено при отсутствии у представляемого поощрений, предусмотренных пунктом 1.1 настоящего Положения, а также без учета условий, предусмотренных пунктами 3,7 настоящего Положения.
(введен. постановлением администрации Арсеньевского городского округа от 18.07.2023 года № 415-па)
4. Благодарность Главы Арсеньевского городского округа (далее -  Благодарность)  объявляется:
-  гражданам за активное участие в общественных событиях, за выполнение конкретных производственных заданий, образцовое исполнение служебного долга, эффективное решение задач, стоящих перед подразделением, внедрение новой управленческой
 технологии; 
- коллективу предприятия, учреждения, организации за высокие производственно-экономические показатели, вклад в развитие отрасли, в том числе в связи с юбилейными датами.
Благодарность может быть объявлена повторно не ранее чем через год с момента предыдущего награждения по новому конкретному поводу. 
4.1. По решению Главы Арсеньевского городского округа за особые заслуги и достижения, активную и результативную работу (службу) в режиме повышенной готовности или чрезвычайных ситуациях, а также участникам и победителям Международных соревнований, соревнований Дальневосточного округа и чемпионатов России объявление благодарности может быть произведено без учета условий, предусмотренных пунктами 4,7 настоящего Положения.
(введен. постановлением администрации Арсеньевского городского округа от 18.07.2023 года № 415-па)
5. Почетной грамотой и Благодарностью могут награждаться граждане иностранных государств за особый вклад в социально-экономическое развитие, укрепление культурных и внешнеэкономических связей городского округа.
6. Ходатайство о награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности принимается от предприятий, организаций, учреждений различных форм собственности, общественных организаций, политических партий, согласовывается с руководителем курирующего структурного подразделения администрации Арсеньевского городского округа и курирующим заместителем главы администрации Арсеньевского городского округа.
7. Ходатайство о награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности вносится на имя Главы Арсеньевского городского округа с приложением  следующих документов:
- сведения о представляемом к награждению (форма прилагается);
- характеристика представляемого к награждению с указанием вклада, заслуг и особых достижений в производственной, научной и общественной деятельности. 
Документы, указанные в настоящем пункте, должны быть предоставлены не позднее, чем за 15 дней до даты награждения, указанной в ходатайстве. 
8. О награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности издается  постановление Главы Арсеньевского городского округа.
9. Почетная грамота, Благодарность  имеет символику  Арсеньевского городского округа. 
10. Бланки Почетной грамоты и  Благодарности  подписываются Главой Арсеньевского городского округа. Подпись скрепляется гербовой печатью администрации Арсеньевского городского округа.
11. Вручение Почетной грамоты, Благодарности производится в торжественной обстановке Главой Арсеньевского городского округа или, по его поручению, заместителем главы администрации городского округа.
13. Расходы, связанные с изготовлением бланков и папок Почетной грамоты, бланков Благодарности и приобретением рамок для ее оформления производится за счет средств бюджета городского округа. 
14. Подготовку проекта постановления Главы Арсеньевского городского округа о награждении Почетной грамотой, объявлении благодарности, учет и регистрацию награжденных осуществляет организационное управление администрации Арсеньевского городского округа.


___________________________________








Приложение 
к Положению о Почетной грамоте Главы Арсеньевского городского округа, благодарности Главы Арсеньевского городского округа

Форма


СВЕДЕНИЯ О ПРЕДСТАВЛЯЕМОМ К НАГРАЖДЕНИЮ
ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ ГЛАВЫ АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА,  БЛАГОДАРНОСТЬЮ ГЛАВЫ АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Полное наименование  предприятия  (в  соответствии  с  Уставом предприятия, учреждения) 
____________________________________________________________________

Штатная численность коллектива предприятия ________________________

Сведения о представляемом к награждению:

	Фамилия, имя,   отчество полностью
	Настоящая должность 
(согласно 
штатному  
расписанию)
	Дата  
рождения
(число, 
месяц, 
год)  
	Стаж работы           
	Форма, и  
дата предыдущего
награждения

	
	
	
	Общий стаж
	В отрасли
	На данном
предприятии 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Начальник отдела кадров предприятия ______________ /_________/

М.П.

Телефон исполнителя (начальника отдела кадров): _____________

"___" __________________ 20    г.



Примечание:  При заполнении формы не допускается сокращений и 
     аббревиатур.
